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COMUNE DI GERACE

REGOLAMENTO DEL TRATTAMENTO
ECONOMICO RELATIVO ALLE
MISSIONI DEGLI AMMINISTRATORI




Articolo 1
Oggetto

Il presente regolamento ha per oggetto le missioni del Sindaco, degli
Assessori e dei Consiglieri, in relazione al disposto dell’art. 84 del Testo
unico delle leggi sull’ordinamento degli enti locali, approvato con Decreto
Legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

Si intende per “missione” qualsiasi trasferta effettuata al di fuori del
comune capoluogo per la durata di almeno 4 ore, se diurna, e pari ad
almeno 2 ore se notturna, ivi comprese le trasferte all’estero.

Articolo 2
Missioni connesse al mandato

Sono missioni connesse al mandato quelle necessarie per l'esercizio della
funzione, cioé quelle che risultino determinate dalla necessita
dell’adempimento delle funzioni stesse; sono pertanto connesse al mandato
tutte le missioni che si compiono presso altri organi (superiori, di controllo,
di vigilanza o analoghi) per risolvere o chiarire procedure e formalita da
osservare nell’espletamento di determinate pratiche o dell’attivita nel suo
complesso. In sostanza, ed in via generale, si stabilisce che sono missioni
connesse al mandato quelle per le quali esiste un nesso diretto ed
immediato tra la missione e gli interessi pubblici oggetto del mandato
elettivo, ivi comprese le partecipazioni alle riunioni e alle attivita degli
organi nazionali e regionali delle associazioni.

Articolo 3
Comunicazioni e autorizzazioni

Il Sindaco, prima dell’effettuazione della missione, provvede a darne
comunicazione, mediante nota, al responsabile competente alla
liquidazione per il relativo visto di disponibilita finanziaria.

Le missioni degli Assessori e dei Consiglieri devono essere preventivamente
autorizzate dal Sindaco. Nella relativa nota deve essere specificata la
durata, I'importo massimo di spese rimborsabili, nonché la finalita della
missione, inoltre, prima dell’effettuazione deve essere vistata, la suddetta
nota, dal responsabile competente alla liquidazione, al fine
dell’attestazione della disponibilita finanziaria. o




Articoio 4
Rimborsi spese ed indennita di missione

Per le missioni effettuate — in ragione del proprio mandato — al di fuori del
territorio regionale, escluse le missioni all’estero, dai soggetti di cui al
primo comma dell’art. 1. si procedera al solo rimborso delle spese
effettivamente sostenute, secondo le modalitd ed i criteri stabiliti dal
presente regolamento e non anche all'indennita di missione.

Per le missioni effettuate — in ragione del proprio mandato — entro il
territorio regionale, dagli stessi soggetti, sono dovuti il rimborso delle spese
di viaggio effettivamente sostenute nonché la indennita di missione alle
condiZioni dell’articolo 1, comma 1, e dell’articolo 3, commi 1 e 2, della
legge 18 dicembre 1973, n. 836, e per 'ammontare stabilito al numero 2)
della tabella A allegata alla medesima legge, e successive modificazioni.

Articolo 5
Spese sostenute e rimborsabili

Per la liquidazione delle missioni di cui all’ articolo precedente, effettuate
sia entro che fuori il territorio provinciale, i soggetti aventi titolo dovranno
compilare e sottoscrivere apposita richiesta di rimborso con nota
riepilogativa, firmata anche dal Sindaco in ogni caso di difformita con la
nota di autorizzazione, contenente una dichiarazione avente a oggetto la
durata e la finalita della missione, da trasmettersi al responsabile
competente della liquidazione entro 10 giorni dall’effettuazione della
missione.

Essi dovranno, inoltre, produrre idonea documentazione delle spese

effettivamente sostenute, secondo le seguenti modalita:

- le spese di alloggio, rimborsabili solo per missioni di durata superiore
alla giornata, per il pernottamento in albergo fino a 4 stelle, dovranno
essere comprovate da idonea documentazione contabile, rilasciata a
norma di legge;

- le spese di vitto, consistenti nel rimborso di un pasto in caso di durata
della missione superiore a otto ore e nel rimborso di due pasti in caso di
durata della missione superiore a dodici ore, dovranno essere
comprovate da idonea documentazione contabile, rilasciata a norma di
legge;

- le spese sostenute per l'uso del telefono, o del fax, o del telegrafo,
motivate da ragioni di servizio, dovranno essere comprovate da idonea
documentazione; ‘

- le spese di viaggio dovranno essere relazionate al mezzo indicato nella
nota di autorizzazione (o comunicazione se riguarda il Sindaco); in caso
di uso di altro o diverso mezzo, giustificato da esigenze logistiche e/o
temporali, la richiesta di rimborso dovra essere firmata anche dal
Sindaco, a sanatoria.

Tutte le predette spese devono riguardare la sola persona

del’Amministratore in missione, non essendo ammesso includere nelle

spese di missione il rimborso di spese per persone ospiti.




Articolo 6
Mezzi di trasporto

I1 mezzo di trasporto usato (aereo, treno, vettura, traghetto, ecc.) dovra
essere specificatamente indicato nella nota di autorizzazione (o
comunicazione, se riguarda il Sindaco).

E’ consentito inoltre 1'uso del proprio mezzo di trasporto previa domanda
scritta dell'interessato dalla quale risulti che ’Amministrazione é sollevata
da qualsiasi responsabilita circa 'uso del mezzo stesso.

Nel caso in cui uno dei soggetti indicati al primo comma dell’articolo 1
faccia uso del proprio mezzo di trasporto, ha diritto:

a — Al rimborso per la spesa del carburante, a titolo di indennita
chilometrica, ragguagliata ad un quinto del prezzo di un litro di benzina
verde vigente nel tempo; e

b - Al rimborso della spesa eventualmente sostenuta per pedaggio
autostradale e parcheggio da documentarsi con scontrino o altre note di
spesa.

Articolo 7
Amministratori residenti fuori del capoluogo del comune

Ai sensi del comma 3, dell’articolo 84 del D.Lgs.267/2000, agli
amministratori che risiedono fuori del capoluogo del comune ove ha sede il
rispettivo ente, spetta il rimborso per le sole spese di viaggio effettivamente
sostenute, per la partecipazione ad ognuna delle sedute dei rispettivi
organi assembleari ed esecutivi, nonché per la presenza necessaria presso
la sede degli uffici per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegate.

Articolo 8
Richiesta di liquidazione

Gli amministratori hanno 'obbligo di rimettere la richiesta di liquidazione,
al responsabile competente, entro il termine previsto dal primo comma
dell’art. 5, di codesto regolamento, superato tale termine [I'ufficio
competente deve considerare la richiesta come mai presentata.

Articolo 9
Liquidazione

La liquidazione delle spese effettivamente sostenute e delle missioni deve
essere fatta, entro e non oltre i 15 giorni dalla richiesta, con determina del
responsabile competente.




Articolo 10
Rinvio a norme legislative

Per quanto non previsto nel presente regolamento si fa espresso rinvio alle
norme legislative vigenti in materia di rimborso di spese e di indennita di
missione ai dirigenti dello Stato.

Articolo 11
Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore il 1° giorno del mese successivo a
quello in cui l'atto deliberativo che lo approva diventa eseguibile a tutti gli
effetti.




