COMUNE DI GERACE

(Provincia di Reggio Calabria)

REGOLAMENTO COMUNALE PER LAVORI,
SERVIZI E FORNITURE IN ECONOMIA

approvato con deliberazione del Consiglio comunale n°13 del 27.05.2008
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ART. 1
Oggetto del Regolamento - contesto normativo - richiamo a disposizioni di
Legge

i. Il presente regolamento, emanato nell’ambito dell’autonomia comunale di cut agli

articoli 117, sesto comma, secondo periodo, € 118, commi primo e secondo, della
Costituzione, e degli articoli 3, comma 4, e 7 del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267, disciplina l’acquisizione in economia di beni, servizi e lavori, in
attuazione delle previsioni di cui all’articolo 125 del decreto legislativo 12 aprile
2006, n. 163 (nel seguito semplicemente <<Codice$>) ed all’articolo 191, comma
2, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267. La procedura in economia €
caratterizzata dal fatto che il Comune utilizza le proprie strutture per
raggiungere il risultato che si prefigge; quando non possiede tutti gli strumenti a
ci6 necessari, e, quindi, deve acquistare qualche bene o servizio all’esterno, il
funzionario preposto alla struttura che deve svolgeré il servizio procede ad
affidare, sotto la sua responsabilita diretta, ad un soggetto privato il lavoro, il

servizio e la fornitura con il sistema del cottimo fiduciario.

Secondo quanto previsto dall’art. 125 delv_Codice:
a) le acquisizioni in economia di beni, servizi, lavori possono essere effettuate:

-mediante amministrazione diretta ;
-mediante procedura di cottimo fiduciario.

b) per ogni acquisizione in economia il Comune opera attraverso un responsabile
del procedimento; .

c) Nell’amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali e
mezzi propri o appositamente acquistati o noleggiati e con personale proprio
del Comune, o eventualmente assunto per l'occasione, sotto la direzione del
responsabile del procedimento;

d) I cottimo fiduciario & una procedura negoziata in cui le acquisizioni
avvengono mediante affidamento a terzi;

e) L’affidatario di lavori, servizi, forniture in economia deve essere in possesso
dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-professionale ed economico-
finanziaria prescritta per prestazioni di pari importo affidate con le procedure
ordinarie di scelta del contraente. Agli elenchi di - operatori economici,
eventualrnenté tenuti dalle stazioni appaltanti, possono essere iscritti i
soggetti che ne facciano richiesta, che siano in possesso dei requisiti di cui al
periodo precedente. Gli elenchi sono soggetti ad aggiornamento con cadenza

almeno annuale.
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Per ’inserimento negli elenchi deve essere acquisito il certificato rilasciato

dalla CCIAA con dicitura antimafia.

f) Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori, ivi comprese le prestazioni di
manutenzione, periodica o non periodica, che non ricade nell’ambito di
applicazione del presente articolo; pud essere artificiosamente frazionata allo
scopo di sottoporla alla disciplina delle acquisizioni in economia.

g) A nessun soggetto giuridico puo essere affidato un incarico, qualora nei tre
anni precedenti abbia dato luogo a contenzioso, risarcimento o danno al
Comune imputabile allo stesso soggetto, oppure un intervento non sia stato
oggetto di collaudo favorevole per cause a lui imputate.

PER QUANTO RIGUARDA I LAVORI:

h) I lavori in economia sono ammessi per importi non superiori a € 200.000,00. I
lavori assunti in amministrazione diretta non possono comportare una spesa
complessiva superiore a 50.000,00 euro.

i) I lavori eseguibili in economia sono individuati da ciascuna stazione
appaltante, con riguardo alle proprie specifiche competenze e nell’ambito delle
seguenti categorie generali (art. 125, comma 5 D.Lgs. 163/06):

1. Manutenzione o riparazione di opere od impianti quando lesigenza ¢
rapportata ad eventi imprevedibili e non sia possibile realizzarle con le
forme e le procedure previste agli articoli 55, 121, 122 del codice;

2. Manutenzione di opere o di impianti di importo non superiore a
100.000,00 euro;

3. Interventi non programmabili in materia di sicurezza,;

4. Lavori che non possono essere differiti dopo l'infruttuoso esperimento delle
procedure di gara;

5. Lavori necessari per la compilazione di progetti;

6. Completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto
o in danno dell’appaltatore inadempiente, quando vi € necessita e urgenza
di completare i lavori.

j) Per lavori di importo pari, superiore a 40.000,00 euro e fino a 200.000,00
euro, laffidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione
di almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti
idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi di

operatori economici predisposti dalla stazione appaltante. Per lavori di
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importo inferiore a quarantamila euro € consentito l'affidamento diretto da

parte del responsabile del procedimento (art. 125, c. 8, D.Lgs. 163/06).

fino alla entrata in vigore del regolamento di attuazione del codice, i lavori in

economia sono disciplinati dal d.P.R. 21 dicembre 1999, n. 554, nei limiti di

compatibilita con le disposizioni del codice; in particolare:

1)

2)

7)

per tutti i lavori in economia la stazione appaltante nomina un
responsabile dei procedimento;
quando si procede in amministrazione diretta, il responsabile del
procedimento organizza ed esegue per mezzo di proprio personale o di
personale eventualmente assunto i lavori in economia;
il responsabile del procedimento acquista i materiali e noleggia i mezzi
eventualmente necessari per la realizzazione dell’opera;
l’atto di cottimo deve indicare:
a) lelenco dei lavori e delle somministrazioni;
b) prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura
e I'importo di quelle a corpo;
c) le condizioni di es_ecuzione;
d) il termine di ultimazione dei lavori;
e) le modalita di pagamento; »
f) le penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione
appaltante di risolvere in danno il contratto, mediante

semplice denuncia, per inadempimento del cottimista;

Gli affidamenti tramite cottimo sono soggetti a post-informazione mediante
comunicazione all’Osservatorio e pubblicazione nell’albo della stazione

appaltante dei nominativi degli affidatari.

nel caso di lavori in economia, nell’ambito delle somme a disposizione dei
quadri economici degli interventi compresi nel programma l'autorizzazione

¢ direttamente concessa dal responsabile del procedimento;

nel caso di esigenze impreviste, non dovute ad errori o ~omissioni

pfogettuali, sopraggiunte nell’lambito di interventi pef 1 quali non € stato

disposto un accantonamento per lavori in economia, questi possono essere
autorizzati dalla stazione appaltante, su proposta del responsabile del

procedimento, nei limiti in precedenza specificati, attingendo dagli
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accantonamenti per imprevisti o utilizzando le eventuali economie da

ribasso d’asta;

Nei casi in cui lesecuzione dei lavori in economia ¢ deferminata dalia
necessita di provvedere d’urgenza, questa deve risultare da un verbale, in
cui sono indicati i motivi dello stato di urgenza, le cause che lo hanno
provocato-e i lavori necessari per rimuoverlo. Il verbale & compilato dal
responsabile del procedimento o da tecnico all’'uopo incaricato. Il verbale €
trasmesso con una perizia estimativa alla stazione appaltaﬁte perla

copertura della spesa € I’autorizzazione dei lavori;

In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio, il
soggetto fra il responsabile del procedimento e il tecnico che si reca prima
sui luogo, pud disporre, contemporaneamente alla redazione dei verbale di
cui al punto precedente, la immediata esecuzione dei lavori entro il limite
di 50.000 euro o comunque di quanto indispensabile per rimuovere Io
stato di pregiudizio alla pubblica incolumita. L’esecuzione dei lavori di
somma urgenza puo €ssere afﬁdaté_ in forma diretta ad una o pit imprese
individuate dai responsabile del procedimento o dal tecnico, da questi
incaricato il prezzo delle stazioni ordinate € definito consensualmente con
affidatario in difetto di preventivo accordo si procede con il metodo
previsto all’articolo 136, comma 5 del DPR. 554. 1l responsabile del
procedimento o il tecnico incaricato compila entro‘dieci giorni dall’ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativa degli stessi e trasmette,
unitamente al verbale di somma urgenza, alla stazione appaltante che
provvede alla pura della spesa € alla approvazione dei lavori. Qualora
un’opera o un lavoro intrapreso per motivi di somma urgenza non riporti
l’approvazione del competente organo della stazione appaltante, si procede
alla liquidazione delle spese relative alla parte dell’'opera o ‘dei lavori

realizzati.

Ove durante Pesecuzione dei lavori in economia, la somma presunta si

riveli in sufficiente, il responsabile del procedimento’ presenta una perizia

suppletiva, per chiedere l'autorizzazione sulla eccedenza di spesa.

11) In nessun caso, comunque, la spesa complessiva puo superare quella

debitamente autorizzata nei limiti di 50.000 Euro.
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12} Sono eseguibili in economia, oltre alle tipologie dei lavori individuati
dalla legge, lavori di restauro ¢ manutenzione dei beni di interesse storico,
artistico e archeologici, nonché di scavo archeologico, caratterizzati da
effettiva urgenza a provvedere, non dipendente da fatto della stazione

appaltante. .

PER QUANTO RIGUARDA LE FGRNIT URE ED I SERVIZI:

Le forniture e i servizi in economia SONo ammessi per importi inferiori a
211.000 euro. Tale soglia potra essere adeguata, con il meccanismo previsto

dal codice (art. 125,c. 9 D.Lgs. 163/06);

m) Per servizi o forniture di importo pari o superiore a 20.000,00 euro ¢ fino alla

soglia di 211 .000 euro, l'affidamento mediante cottimo fiduciario avviene nel
rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa
consultazione di almeno cinque operatori economici, se sussistono in tale
numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero
dalla stazione appaltante. Per servizi o forniture inferiori a ventimila euro, €
consentito I'affidamento diretto da parte del responsabile del procedlmento

(art. 125, c. 11 D.Lgs. 163/06).

L’acquisizione in economia di beni e servizi & ammessa in relazione all’oggetto
e ai limiti di importo delle singole voci preventivamente individuate con
provvedimento di cilascuna stazione appaltante , con riguardo alle proprie

specifiche esigenze(art. 125, c. 10 D.Lgs. 163/06).

Il ricorso all’acquisizione in economia € altresi consentito nelle seguenti

ipotesi:

risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente
inadempiente, quando cio sia ritenuto necessario o conveniente per

conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto;

necessita di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non

previste, se non sia possibile imporne Pesecuzione nell’ambito del contratto

medesimo;
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prestazioni periodiche di servizi forniture, a seguito della scadenza dei relativi

contratti, nelle more dello svolgimento ordinarie procedure di scelta del

contraente, nella misura strettamente necessaria,

urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di
iurare situazioni di pericolé per persone, animali o cose, OVVero per

ligiene e salute pubblica ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale.

fino alla entrata in vigore del regolamento di attuazione del codice, le
forniture e i servizi in economia sono disciplinati dal d.P.R. 20 agosto
2001, n. 384, nei limiti di compatibilita con le disposizioni del codice in

particolare:

1) I preventivi delle ditte dovranno essere redatti secondo le
indicazioni contenute nella lettera d’invito. Quest’ultima di
norma contiene: loggetto della prestazione, le eventuali
garanzie, le caratteristiche la qualita e le modalita di esecuzione,
i prezzi, le modalita di pagamento non ché, dichiarazione di
assoggettarsi alle condizioni ¢ penalita previste e-di uniformarsi

alle vigenti disposizioni;

2) Il cottimo fiduciario puo essere regolato da scrittura privata
semplice, oppure d’apposita lettera con la quale il committente
espone l'ordinazione delle provviste e dei servizi. Tali atti devono

riportare i medesimi contenuti previsti dalla lettera d’invito.

3) Si prescinde dalla richiesta di pluralita di preventivi n caso di
nota specialita di bene o servizio d’acquisire, in relazione alle

caratteristiche tecniche o di mercato.

4) L'esame e la scelta dei preventivi vengono effettuati dal
responsabile del servizio che provvede a sottoscrivere il

contratto la lettera d’ordinazione.

5) La scelta del contraente avviene in base all'offerta pia

‘vantaggiosa,in relazione a guanto previsto nella lettera d’'invito.

6) Qualora la controparte non adempia agli obblighi derivanti dal

rapporto, lamministrazione si avvale degli strumenti di
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risoluzione contrattuale e risarcimento danni, ove non ritenga

piu efficace il ricorso all’esecuzione in danno previa diffida.

7) 1 beni servizi sono soggetti rispettivamente a collaudo o

attestazione di regolare esecuzione entro venti giorni
;-

dall’acquisizione. Tali verifiche non sono necessarie per le spese

di importo inferiore a 20.000 euro.

8) Il collaudo & eseguito da impiegati nominati dal responsabile del
servizio competente € non puo essere effettuato da impiegati che

abbiano al procedimento di acquisizione dei beni di servizi.

9) 1 pagamenti sono disposti entro trenta giorni dalla data del
collaudo o dell’attestazione di regolare esecuzione OVVETO, S€

successiva, dalla data di presentazione delle fatture.

10) Al pagamento delle spese in economia si provvede anche
mediante aperture di credito emesse a favore di funzionari
delegati, ai sensi degli articoli ‘56 e seguenti del decreto 18
novembre 1923, n. 2440, e dell’articolo 9 del decreto del
Presidente della Repubblica 20 aprile 1994, n. 367.

Le disposizioni di cui al comma 2 sono riportate a mero titolo riepﬂogativo e per
comodita di lettura, in quanto costituiscono norme di legge, cui il Comune non puo
derogare; le stesse, peraltro, si intendono modificate per effetto di sopravvenute
norme vincolanti statali e regionali, senza necessita di formale modificazione del

presente regolamento;

ART. 2
Individuazione dei lavori eseguibili in economia

1) Possono essere eseguiti in economia tutti i lavori riferiti a servizi di competenza
del Comune, appartenenti alle categorie generali previste dal Codice e dalle
norme dello stesso richiamate (riportate all’articolo 1 comma 2 lettere h), 18), 19) e
112) del presente Regolamento) entro i limiti dimporto fissati dalla legge, e con le

seguenti precisazioni:

a) per quanto riguarda la definizione di manutenzione, si rimanda a quanto

previsto dall’articolo 2 del DPR. n. 554/1999;
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b) s’intendono quale “opera” e quale “impianto” il manufatto od il complesso di
manufatti, che, nel loro insieme, assicurano la funzione per la quale sono

stati realizzati;

c) per tale ragione sono considerati lavori di manutenzione, anche quei
modesti interventi d’ampliamento o di realizzazione di tratti di collegamento,
che siano volti a mantenere o a riportare l'opera o limpianto (intesi nel
senso ampio indicato alla lettera b) nella condizione di svolgere la funzione

originaria.

2) Il Responsabile del servizio tecnico-manutentivo, individuera con determina le
tipologie di lavori che rientrano nelle categorie di cui al comma 1. Tale

elencazione sara costantemente aggiornata in relazione alle esigenze del servizio.

ART. 3
Individuazione dei beni e dei servizi acquisibili in economia
1. Possono essere acquisiti in economia tutti 1 beni, entro il limite di spesa di €
20.000,00; ove fosse necessaria l'acquisizione in economia di beni dimporto
superiore a tal limite di spesa, ma entro quelli fissati dalla legge, il responsabile
del servizio, segnalera tale esigenza motivata alla Giunta municipale, che

adottera il conseguente atto di indirizzo.

2. Possono essere acquisiti in economia 1 servizi di cui all’allegato II A del Codice,

entro i seguenti limiti di spesa:

NO
o I
Cat Denominazione marzgzzo a4
CPC(1)
spesa
6112,
s g8 ; ; : 6122,
1 Servizi di manutenzione e riparazione 633 € 30.000,00
886
Servizi di trasporto terrestre (compreso 'acquisto 712
di (eccetto P
2 biglietti, inclusi i servizi con furgoni blindati, e | 71235), € 5.000.00
servizi di corriere ad esclusione del trasporto di| 7512, ’ ’
posta) - ' 87304
3 | Servizi di trasporto aereo di passeggeri € merci 78
5 . A . _ € 10.000,00
(compreso 'acquisto di biglietti, escluso il [eccetto
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trasporto di posta) 7321)
4 | Servizi di telecomunicazione 752 € 10.000,00
ex8l,
5 | Servizi finanziari: 812, € 10.000,00
. 814
a) servizi assicurativi ;
b) servizi bancari e finanziari
6 Servizi informatici ed affini; 84 € 10.000,00
Servizi di ricerca e sviluppo (compresi rilievi
statistici, indagini, studi, rilevazioni socio-
7 | economiche, analisi di fattibilita, analisi tecniche 6o € 10.000,00
e finanziarie);
Servizi di contabilita, revisione dei conti € tenuta
. qeq e o ’ 2
8 | dei libri contabili; 862 € 10.000,00
Servizi di consulenza gestionale e affini (esclusi
servizi di arbitrato e conciliazione e compresa la
9 predisposizione e o studio di interventi in
concessione, mediante finanza di progetto o con 8§5 5eb € 10.000.00
finanziamento atipico);
Servizi attinenti larchitettura e lingegneria,
anche integrata; servizi attinenti all'urbanistica e
10 | alla paesaggistica; servizi affini di consulenza 367 €211 .000,00
scientifica e tecnica; servizi di sperimentazione
tecnica e analisi.
Servizi pubblicitari (compresa la divulgazione di ‘
11 |@vvist € bandl di concorso € d} gara ,a mezzo € 10.000,00
stampa o altri mezzi di informazione -€ l'acquisto | 871 .
dei relativi spazi).
Servizi di pulizia degli edifici e di gestione delle
L 874, da
12 | proprieta € 20.000,00
: biliari 82201 a
immobiliari. 89906
Servizi di editoria e di stampa in base a tariffa o a
contratto (compresi servizi di tipografia, litografia,
13 | fotografia, € 20.000,00
: . : 5 .| 88442
modellazione, aerofotogrammetria, servizi di
traduzione, copia e trascrizione).
Eliminazione di scarichi di fogna e di rifiuty
disinfestazione - servizi analoghi, riconducibili in
4 qualunque modo alla parte terza, limitatamente
= tutela delle acque dallinquinamento e fognature, | 94 € 12.000,00
e alla parte quarta, del Decreto Legislativo 3
aprile 2006 n°® 152.
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Ove fosse necessaria l’acquisizione in economia di servizi d’importo
superiore al limite di spesa sopra indicato, ma entro quelli fissati dalla
legge, oppure servizi non immediatamente comprensibili fra quelli sopra
individuati, il responsabile del Servizio del servizio segnalera tale esigenza
motivata alla Giunta municipale,ﬁ che adottera il conseguente atto di

indirizzo.

Anche per i servizi di cui all’allegato IIB (per i quali non si applica l'articolo 125
del Codice), per i servizi non disciplinati dal Codice, nonché per tutte le
procedure per le quali la legge prevede, cbmunque, l’éiaplicazione di procedure
comparative (come, ad esempio, gli incarichi di collaborazione), le norme di cui al
presente Regolamento potranno essere applicate, in via analogica, entro i limiti di
spesa della soglia comunitaria e per quanto compatibile con le disposizioni di

legge.

I responsabili dei servizi nell’ambito delle proprie rispettive competenze,
individueranno con determine le tipologie di forniture e servizi di propria
competenza che rientrano nelle categorie indicate nel presente articolo. Tale

elencazione sara costantemente aggiornata in relazione alle esigenze del servizio.

ART. 4
Affidamenti diretti - limiti e motivazioni
Gli affidamenti diretti, nei casi consentiti dal Codice, dovranno comunque essere
motivati con provvedimento del responsabile del servizio che adottera la

determina:

a) La motivata specialita o particolarita del lavoro, del bene o del servizio,
in relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato, di diritti
d’esclusiva, di singola presenza sul mercato, ragionevolmente inteso in
senso territoriale, di fiduciarieta motivata, tale da rendere utile,
eccessivamente oneroso, palesemente sproporzionato o manifestamente

irragionevole in piu soggetti;

b) la necessitd di prorogare o ampliare il contratto con l'esecutore dei
lavori, il fornitore o il prestatore dei servizi, limitatamente al periodo di
tempo necessario per il completamento della procedura di nuovo

affidamento a terzi;
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c) il riferimento ad interventi connessi ad impellenti e imprevedibili

esigenze di ordine pubblico o di tutela della pubblica incolumita;

d) l'importo della spesa non & supera, per i lavori, ad euro'10.000,00 e per

servizi o forniture ad euro 10.000,00;

e) la disciplina prevista dall’articolo, secondo comma, del presente

Regolamento, nel rispetto dei principi di rotazione e proporzionalita.

ART. 5
Precisazioni e casi specifici
. Tutti gli importi previsti dai presente regolamento s’intendono L.V.A. esclusa, il
criterio per il calcolo del valore dei beni, dei servizi e dei lavori € quello stabilito

dall’articolo 29 del Codice.

. Gli importi massimi previsti nel presente regolamento non possono essere
superati nemmeno con perizie di variante o suppletive, proroghe, appendici
contrattuali o altre forme di integrazione, estensione o ampliamento dellimpegno

economico contrattuale o extracontrattuale.

. Nessuna esecuzione di lavori, fornitura di beni o prestazione di servizi pud essere
artificiosamente frazionata al fine di eludere i limiti economici previsti dal

regolamento.

. La fornitura di beni e le prestazioni di servizi in economia poSSONO €SSere sempre
- effettuate con il ricorso alle convenzioni stipulate da CONSIP (o comunqgue. in
attuazione delle disposizioni in materia d’acquisto centralizzato di beni e servizi

da parte delle amministrazioni pubbliche).

. La fornitura di beni e la prestazione di servizi in economia devono avvenire
utilizzando i parametri di qualita e di prezzo per l'acquisto di beni comparabili
con quelli oggetto del convenzionamento di cui al comma precedente

(obbligatoriamente per le convenzioni vigenti e aperte).

. In ogni caso la determinazione dei costi di tutti gli interventi in economia deve
tener conto correttamente del costo del lavoro con riferimento ai contratti

collettivi per il settore e il territorio di competenza.
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7. In presenza di contratti misti che comprendano lavori, beni e/o servizi si applica

il principio della prevalenza economica.

8. Qualora gli interventi d'urgenza di lavori di somma urgenza siano ordinati dal
Sindaco, nell’esercizio dei poteri di ordinanza di cui all’articolo 54, comma. 2, del
decreto legislativo n. 267 del 2000, lo stesso Sindaco pud disporre gli
adempimenti e le indicazioni ai sensi del presente regolamento per l'attuazione
dell’lordinanza medesima, in deroga alle competenze di cui al presente ed agli
altri Regolamenti comunali, qualora non possa indugiarsi nella redazione degli
atti formali. Il responsabile del servizio provvede tempestivamente alla conferma

e alla regolarizzazione di quanto effettuato come sopra.

9. In deroga alle competenze di cui al presente ed agli altri Regolamenti comunali,
I'incarico per i servizi legali con particolare riguardo alle consulenze legali relative
ad ipotesi di contenzioso o di precontenzioso, risoluzione delle controversie,
esame dei profili di legalita o di legittimita di atti o comportamenti, nonché di

patrocinio legale, sono affidati con delibera della Giunta Municipale.

10. Le modalita di liquidazione dei corrispettivi per i servizi di patrocinio legale
sono definite volta per volta dal disciplinare d’incarico o dall’atto d’affidamento
che devono recare l'importo stimato dei corrispettivi; il corrispettivo pud tuttavia
essere retti_ﬁcato in sede di liquidazione a consuntivo in funzione dell’effettivo
svolgersi delle prestazioni e sulla base dei criteri predetermi.nati nel disciplinare

d’incarico o nell’atto d’afﬁdamento.

11. 1l presente Regolamento deve essere applicato, nei sotto indicati casi specifici,

integrandolo con:

> le norme statali, e regionali vigenti sulle cooperative sociali e sulle imprese

sociali;

> le norme statali e regionali vigenti in materia di affidamento degli impianti

sportivi;

> le norme (articolo 15 del decreto legislativo 18 maggio 2001, n. 228) previste
per lindividuazione degli imprenditori agricoli per i lavori finalizzati alla

sistemazione ‘e alla manutenzione del territorio; alla salvaguardia del

]
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paesaggio agrario e forestale; alla cura e al mantenimento dell’assetto

idrogeologico; alla tutela delle vocazioni produttive del territorio.

ART. 6
Disposizioni speciali per i servizi tecnici di progettazione

1. Il presente articolo disciplina:

i servizi di architettura e ingegneria di cui all’allegato II. A, numero 12, al
Codice, numero di riferimento CPC 867, limitatamente alla progettazione, alla
direzione dei lavori e alle prestazioni tecniche connesse di cui all’articolo 9 del

codice;

le prestazioni di verifica dei progetti di cui all’articolo 112, commi i € 5, del

Codice;

le attivita di supporto al responsabile del procedimento di cui all’articolo 10,

comma 7, del Codice;

le prestazioni connesse ai servizi di cui alle lettere precedenti (quali, ad
esempio: prestazioni attinenti la geologia, l'agronomia, la documentazione

catastale ecc.);

2. Ai sensi dell’art. 125, comma 11, ultimo periodo, del Codice dei Contratti, 1
servizi tecnici di importo inferiore a euro 20.000,00 possono essere affidati
direttamente ad un soggetto idoneo, oppure con procedure negoziate con

un unico soggetto, individuato dal responsabile del servizio interessato;

3. i servizi tecnici di importo pari o superiore a 20.000,00 euro e fino a
50.000,00 euro sono affidati, per il tramite del responsabile del
procedimento, anche senza procedure concorsuali e anche mediante
procedura negoziata, con invito rivolto ad almeno 3 soggetti se sussistono

in tale numero aspiranti idonei;

4. i servizi tecnici di importo superiore a 50.000,00 euro e fino a 100.000,00
_“euro éono affidati, per il tramite del responsabile del procedimento, anche
senza procedure concorsuali e anche mediante procedura negoziata, con
invito rivolto ad almeno 5 soggetti se sussistono in tale numero aspiranti

idonei;
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S. Tofferta migliore €’ selezionata, di volta in volta, con il criterio del prezzo
pit basso o con il criterio dell’offerta economicamente piu .vantaggiosa in
relazione all’oggetto del contratto dovendo il criterio essere “adeguato” alle

caratteristiche del contratto stesso;

6. gli affidamenti degli incarichi di cui al punto 2) e 3) e 4) per i quali risulta
adeguato ricorrere al criterio dell'offerta economica pia vantaggiosa,

saranno effettuati in base alle seguenti linee guida:

e Verifica dell'esperienza e capacita professionale deducibili dai curricula, il
merito tecnico dovra intendersi con riguardo alle caratteristiche qualitative di
non piu di tre progetti in precedenza redatti che lofferente ritiene
rappresentativi delle proprie capacita progettuali e affini all’'opera da
progettare per tipologia e importo;

e Metodologia di svolgimento dell'incarico (qualora la tipologia di incarico da
affidare consenta tale comparazione);

e Tempi di espletamento delle prestazioni da affidare;

e Determinazione del corrispettivo;

Nel rispetto del principio di non discriminazione ad un singolo soggetto giuridico
non puo essere affidato I'incarico qualora:

a. nel corso dei dodici mesi precedenti siano stati affidati allo stesso
soggetto incarichi per un importo complessivo superiore euro
100.000,00;

b. un incarico affidato nei tre anni precedenti abbia dato luogo a
contenzioso, risarcimento o danno al Comune, imputabile allo stesso
soggetto, oppure un intervento non sia stato oggetto di collaudo
favorevole, per cause a lui imputabili; x

c. non sia stato rispettato il divieto di partecipazione del professionista
singolarmente e come componente di un raggruppamento di
professionisti, nonché la contemporanea partecipazione a piu di un

raggruppamento (art. 51, lcomma DPR 554 /99);

Nel rispetto del principio di trasparenza, al termine del procedimento negoziato
gli incarichi affidati sono resi noti, anche cumulativamente, entro il trentesimo
giorno dopo l’affidamento mediante affissione all’Albc Pretorio e pubblicazione

sul sito internato dell’ente per 15 giorni naturali e consecutivi;
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Nel rispetto del principio di proporzionalita si da atto che i professionisti
incaricati devono possedere i requisiti minimi per l'affidamento’dell’incarico di
cui trattasi e la valutazione dei requisiti e dei progetti gia realizzati deve essere
proporzionata e adeguata rispetto all'oggetto dell’affidamento. Pertanto
Iintroduzione di “sottosoglie” differenziate, nell’ambito dei 100.000 euro di

riferimento, risponde alla regola della proporzionalita.

La lettera di invito
Dovra contenere gli elementi essenziali costituenti l'oggetto della prestazione, il

relativo importo presunto, il tempo massimo per ’espletamento dell’incarico ed il
termine di ricezione delle offerte non inferiore a 15 giorni ed i criteri che verranno
utilizzati per I'affidamento in ottemperanza ai disposti del presente atto;

La scelta dei professionisti da invitare ¢ effettuata dal Responsabile del
Procedimento del Settore Tecnico Comunale sulla base delle informazioni
disponibili e delle conoscenze desunte dal mercato in merito ai professionisti
idonei o sulla base di apposito avviso pubblico che sara pubblicato all’Albo

Pretorio e sul sito internet del comune per almeno 15 giorni consecutivi;

Disciplinare di incarico
Le prestazioni professionali saranno disciplinate con specifiche convenzioni

sottoscritte per IAmministrazione Appaltante dal Responsabile del Settore
Tecnico in cui verranno definiti 1 tempi e modalita dell’incarico nonché le relative

competenze;

Polizza di Responsabilita Civile
Il progettista o i progettisti incaricati della progettazione esecutiva dovranno

essere muniti di una polizza di responsabilita civile professionéle per i rischi
derivanti dallo svolgimento delle attivita di propria competenza, ai sensi dell’art.
105 comma 4, D.P.R. 554/1999 e dall’art. 111, D.Lgs. 163/2006. La mancata
presentazione da parte dei progettisti della polizza di garanzia esonera

I’Amministrazione dal pagamento della parcella professionale;

7. 1 servizi d’importo pari o superiore ad euro 100.000,00 sono disciplinati

dall’articolo 91 del Codice.

8. Il presente articolo non si applica ai servizi di urbanistica e paesaggistica,
di cui all’allegato II.A, numero 12, al Codice, numero di riferimento CPC

867, diversi da quelli indicati al comma 1, per i quali si applicano le
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disposizioni previste nel presente regolamento per I'acquisizione dei servizi
in economia, e, in particolare, nell’artico 3; anche per tali servizi il
responsabile potra, peraltro, utilizzare le linee guida previste nel presente

articolo.

ART. 7
Norme procedurali integrative
1. D’amministrazione opera per mezzo del responsabile del servizio interessato, nel
rispetto delle prescrizioni contenute nel regolamento di organizzazione degli uffici

e dei servizi.

2. 1l responsabile del servizio pud avvalersi di un responsabile del procedimento,
fermo restando che ogni compito e responsabilita non esplicitamente indicato nel
provvedimento di individuazione del responsabile del procedimento resta a carico

del responsabile del servizio.

3. Tranne i casi di somma urgenza, il ricorso agli interventi in economia finanziati
con fondi del titolo II (investimenti, comprese le manutenzioni straordinarie) é
ammesso, nei limiti e con le forme stabilite nel presente Regolamento, in
relazione all’oggetto e ai limiti d'importo delle singole voci di spesa, previamente

individuate, anche informa cumulativa, in una delle seguenti forme:

N

» (per 1 lavori prevedibili) nel programma annuale dei lavori;
> nel bilancio di previsione;
> in singoli provvedimenti della Giunta Municipale.

4. Il cottimo fiduciario pud essere regolato da scrittura privata semplice, oppure da
apposita lettera con la quale il responsabile di cui all’articolo 11 dispone
l'ordinazione delle provviste e dei servizi. Il contratto pud essere concluso
secondo l'uso del commercio mediante la sottoscrizione delle parti, anche in

forma disgiunta, sugli atti di gara.

S. La lettera d’invito pud essere inoltrata anche via telefax o via posta elettronica.
Nel caso d’intervento d’urgenza o di lavori di somma urgenza, l'invito pud essere
fatto a mezzo telefono, ma, in tal caso, € confermato in forma scritta entro il
primo giorno feriale successivo. Le offerte devono essere presentate sempre in
busta chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura entro il termine indicato sulla

lettera d’invito.
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6. Qualora lintervento non presenti particolari difficolta nell’individuazione
dell'oggetto o sia di modesta entita, per la lettera d’invito vige il principio di

liberta della forma e di sinteticita dei contenuti.

7. Obbligatoriamente per le forniture di beni d’importo superiore a 20.000,00 euro
e, facoltativamente in tutti i casi in cui cio sia ritenuto utile ed opportuno dal
Responsabile, contestualmente alla trasmissione delle lettere d’invito, si da
adeguata pubblicita alla procedura, mediante avviso da pubblicare tutto il
periodo di tempo sufficiente per la presentazione delle offerte, all’albo pretorio e
nel sito Internet del Comune di GERACE. Durante detto periodo di pubblicazione
dell’avviso e comunque prima che si dia corso alla valutazione delle offerte, tutte
le imprese che siano venute a conoscenza della trattativa possoho partecipare

alle procedure in essere, purché siano in possesso dei prescritti requisiti e nel

rispetto delle regole e condizioni contenute nell’avviso stesso.

8. La scelta del contraente avviene sulla base di quanto previsto nella lettera

d’invito, in uno dei seguenti modi:

f a) in base all’offerta economicamente piti vantaggiosa, individuata sulla base di

elementi e parametri preventivamente definiti anche in forma sintetica;

b) in base al prezzo piu basso, qualora l'oggetto dell’intervento sia chiaramente
individuato negli atti disponibili e non sia prevista alcuna variazione

qualitativa.

9. L’esame e la scelta delle offerte sono effettuati dal responsabile del servizio che

provvede a sottoscrivere il contratto o la lettera d’ordinazione.

10. Dell’esito della procedura di scelta del contraente di accettazione dell’offerta &
redatto un verbale sintetico che, nei casi di cui al comma 6, lettera a) & corredato
della motivazione che ha determinato la scelta. Qualora non vi siano
controindicazioni e per gli importi inferiori a 20.000,00 euro, la predetta
verbalizzazione pud essere fatta in via informale a margine del foglio dell’offerta

dellaffidatario o a margine della scrittura contrattuale conclusiva. -

11. 11 verbale delle operazioni conclusive dell’affidamento é approvato con
determinazione; con la stessa determinazione assunto I'impegno di spesa qualora

non gia effettuato in precedenza.
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12. Per gli interventi per i quali vi sia un’elevata fungibilita dell’oggetto del
contratto (ad esempio forniture di arredi, attrezzature, software, servizi di
gestione diversi ecc.) la lettera d’invito pud limitarsi ad indicére linee guida
dell’intervento lasciando agli offerenti le piti ampie possibilité di soddisfacimento
delle richieste del comune (per cui potranno presentare offerte sotto forma di

cataloghi con listini prezzi o simili).

13. Quando la scelta del contraente avviene col criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa, il responsébﬂe del servizio deve farsi assistere
da due dipendenti dell’amministrazione che siano competenti nella materia
oggetto dell’affidamento, oppure, ove necessario, da due esperti nel settore

individuati anche al di fuori della dotazione organica del Comune.

14. Non ¢é applicabile il meccanismo d’esclusione automatica delle offerte
anomale, trattandosi di gara informale. Qualora taluna offerta presenti un prezzo
manifestamente e anormalmente basso rispetto alla prestazione, il Responsabile
pud richiedere le necessarie giustificazioni e, qualora queste non siano ritenute

valide, pud rigettare l'offerta e aggiudicare al secondo migliore offerente.

15. Gl affidamenti mediante cottimo sono soggetti a post informazione mediante
comunicazione all’Osservatorio, laddove prescritto, secondo le istruzioni

diramate dall’Autorita di vigilanza.

16. Dopo l'apertura delle buste si procedera alla verifica dei documenti nei
confronti del solo partecipante prescelto per laffidamento. Qualora non si
dimostrasse in possesso dei requisiti richiesti nella lettera d’invito o in tutti i casi
in cui si verifichi la sussistenza di una causa di esclusione si provvedera ad

aggiudicare all'offerente che abbia presentato la seconda migliore offerta.

ART. 8
- Contratti aperti

Si intendono per contratti aperti, quelli riferiti ad interventi periodici in cui le

fu—

obbligazioni sono pattuite con riferimento ad un determinato arco di tempo, per
interventi non predeterminati nel numero, ma che si rendono necessari e

vengono ordinati volta per volta.
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In tali casi, una volta stipulato il contratto, le ordinazioni sono fatte volta per
volta con le modalita stabilite dal singolo contratto o con semplice ordinazione

che deve recare:

a) loggetto della singola ordinazione, nell’ambito del contratto aperto;

b) le caratteristiche tecniche e qualitative dell’oggetto della singola ordinazione,
eventualmente mediante rinvio ad altri atti della procedura;

c) il termine assegnato per l'attuazione della singola ordinazione;

d) ogni altro elemento previsto dalla lettera d’invito che non sia determinato

contrattualmente.

. Nel caso di contratti aperti stipulati per un importo inferiore ai limiti finanziari

stabiliti dai presente regolamento, gqualora prima della scadenza del termine
contrattuale siano necessari interventi comunque riconducibili al contratto per
tipologia, il responsabile del servizio pud autorizzare l'ulteriore spesa, previo
accertamento della copertura finanziaria per un importo aggiuntivo che,
comungue, non pud superare limporto contrattuale dell’affidamento iniziale e
per arrivare ad un importo complessivo che non pud superare i limiti finanziari

stabiliti nel presente regolamento.

In caso di forniture o servizi ripetitivi per i quali la necessita sia solo eventuale e
non predeterminabile il contratto pud essere costituito dai preventivi offerti ai
sensi dell’articolo 7, comma 11; il responsabile procede a singole ordinazioni ogni

volta che ricorra la necessita.

Delle condizioni di cui al presente articolo con la precisazione che si tratta di un
contratto aperto deve essere fatta- esplicita menzione negli atti propedeutici

all’affidamento.

ART. 9
Garanzie e collaudi

1. I soggetti candidati agli affidamenti sono esonerati dalla costituzione della

cauzione provvisoria.

2. 1l soggetto affidatario & di norma tenuto a prestare una garanzia fideiussoria
di importo pari al 10% del valore di contatto, da perfezionare prima della

stipula del contratto stesso.
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3. Gli interventi in economia sono soggetti a collaudo, anche con modalita

semplificate, secondo quanto previsto dal Codice e dal Regolamento attuativo.

4. In particolare:

a) il certificato di regolare esecuzione sostituisce il collaudo per i lavori di cui al
presente Regolamento;

b) per interventi d'importo liquidato inferiore ad euro 20.000,01 e fino ad euro
40.000,00, il collaudo pud essere effettuato in forma sintetica anche a

margine degli atti di liquidazione;

c) per gli interventi di importo liquidato inferiore ad euro 20.000,00, il collaudo

non € necessario ed € sostituito dal nulla osta alla liquidazione.

Il collaudo & eseguito da soggetti nominati dal responsabile del servizio,
competenti in ragione dellintervento da collaudare e non puod essere effettuato da
soggetti che, abbiano partecipato al procedimento di acquisizione dei beni o dei
servizi.
ART. 10
Disposizioni finali
. Sono abrogate tutte le disposizioni regolamentari in contrasto o incompatibili con

il presente regolamento. Le norme recate dal presente regolamento costituiscono

disciplina speciale dell’esecuzione degli interventi in economia.

. Il presente regolamento entra in vigore il quindicesimo giorno successivo alla

sua pubblicazione all’Albo Pretorio.

. Le norme del presente regolamento s’intendono modificate per effetto di

sopravvenute norme vincolanti statali e regionali.

. In tali casi, in attesa della formale modificazione del presente regolamento, si

applica la normativa sopra ordinata.
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